LE Appel a candidature pour le poste de responsable du
h ROC niveau terminal en lycée général et technologique

LYCEE ET CAMPUS
NOTRE DAME DU ROC

Le 26 mars 2025

Le Lycée notre Dame du Roc recherche pour la rentrée 2025 un.e responsable du niveau terminal pour le lycée
général et technologique.
Cette responsabilité s’inscrira dans le projet du lycée Notre Dame du Roc et sera assurée sous |'autorité du
chef d’établissement et du directeur adjoint en charge du lycée général et technologique. Elle portera sur
I'accompagnement des enseignants dans I'organisation, I'animation et la coordination pédagogique des
classes du niveau terminal. La relation avec les éleves et les familles s’inscrira dans la mise en ceuvre du projet
éducatif de I'établissement.

Description du poste

Animation et coordination pédagogique

e Participation au développement du projet du lycée général et technologique.

e Animation des conseils de classe en collaboration avec les professeurs principaux et animation du groupe
des éleves délégués du niveau.

e Participation a la mise en ceuvre du projet d’animation pastorale.

Relation avec les éleves et les familles

e Accueil des familles des éléves du niveau.
e Accompagnement de la mise en relation entre les familles et les enseignants.
e Gestion au nom de I'équipe de direction des questions relatives au suivi de la scolarité et de I'orientation des éléves.

e Participation a I’élaboration des emplois du temps. Constitution des classes, groupes de spécialités et
d’options.

e Gestion du calendrier scolaire et pédagogique du niveau : planning et organisation des devoirs, conseils
de classe, action d’information et d’orientation.

e Suivi des bulletins de notes. Programmation et organisation des réunions de parents.

e Mise en ceuvre et suivi de la procédure PARCOURSUP en collaboration avec le directeur adjoint du LGT.
Participation a la préparation et a I'animation des portes ouvertes.

Contrat temps complet partagé « éducation nationale » et OGEC. La décharge horaire éducation nationale sera
de 6h00/18h00.
Les compétences techniques liées a I'utilisation des logiciels 12 Temps, Charlemagne et Teams seraient un plus.

Candidature (lettre de motivation et CV) a adresser a Serge DANIEL, chef d’établissement, par mail a I'adresse
direction@lycee-ndduroc.com au plus tard le mercredi 30 avril 2025
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